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ANUNT,

CONCURS - Functie publica de conducere vacanta

Primaria orasului Bragadiru organizeaza concurs de promovare in funtcia publica de conducere cu

durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/ saptamana, dupa cum wmeaza:

Sef Birou - Biroul Monitorizare Proceduri Administrative

1.Conditii specifice de ocupare a functiei publice de conducere :

ART. 483

(2) Pentru a participa la concursul de promovare intr-o functie publica de conducere vacanta,
Junctionarii publici trebuie si indeplineascd cumudativ urmdtoarele conditii:

a) sd fie numiti intr-o functie publica din clasa I;

b) sa indeplineasca conditiile minime de vechime in specialitate previzute la art. 468 alin. (2)- respectiv
minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor.

¢) sa indeplineascd conditiile de studii, precum si conditiile specifice necesare ocupadrii functiei publice —
respectiv studii universitare de licenta absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd — domeniul stiinte
economice.

d) sa fie absolventi cu diplomda ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

e) s nu aiba o sanctiune disciplinard neradiatd in conditiile prezentului cod;

2.Concursul de promovare consta in 3 probe suucesive, dupa cum urmeaza:
- selectia dosarelor de inscriere, se va face in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor;
- proba scrisa: 24.10.2022 orele 10.00, la sediul Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov
- interviul: se va susfine in termen de maximum 5 zile lucrédtoare de la data sustinerii probei scrise.
Publicitatea concursului se va asigura incepand cu data de 21.09.2022, pe site-ul Primariei orasului

Bragadiru, judetul Ilfov si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.
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Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei orasului Bragadiru — Compartiment
registratura, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 21.09.2022-
10.10.2022 inclusiv si trebuie sa contina:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializdri
§i perfectiondri;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupd caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de
licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor

f) copia carnetului de muncd si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa
ateste vechimea in muncd §i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atesti starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul administrativ.

(2) La cererea candidatului, formulata la data inscrierii la concurs, dar nu mai tarziu de data finalizdrii
perioadei de depunere a dosarelor in conditiile prezentei hotdrari, documentul prevazut la alin. (1) lit. h)
poate fi solicitat Agentiei Nationale a Functionarilor Publici de cdtre institutia organizatoare a concursuliti

de promovare.

3.Bibliografia si tematica

- Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masur pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitétilor publice, a functiilor publice s1 in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei,
cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 78 din 8 mai 2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completdrile ulterioare

- Legea nr. 52 din 21 ianuarie 2003 privind transparenfa decizionala in administratia publica,

republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare
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- Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protectia informatfiilor clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Legea nr. 287 din 17 iulie 2009 privind Codul civil, republicata, cu modificdrile si completdirile
ulterioare

- QUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

- Constitutia Romaniei;

- Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

- reglementdri privind functia publica

- reglementari privind administratia publicd

- reglementdari privind respectarea demnitdtii umane, protectia drepturilor si libertdtilor fundamentale
ale omului, prevenirea si combaterea incitdrii la urd §i discriminarea

- reglementdri privind transparenta si liberul acces la informatiile de interes public

- reglementdri privind prevenirea si sanctionarea coruptiei,

- reglementari privind protectia informatiilor clasificate,

- reglementari privind codul civil

4.Atributiile prevazute in fisa postului

1. Coordoneaza, indruma, controleaza activitatea din cadrul Biroul monitorizare proceduri
administrative;

2. Colaboreaza cu celelalte servicii/birouri/compartimente si directii din cadrul institutier in vederea
indeplinirii sarcinilor de serviciu;

3. Asigura relatia cu publicul interesat in probleme specifice activitatii serviciului pe care il
coordoneaza;

4. Actualizeaza procedurile operationale in concordanta cu modificarile care intervin in
activitatea serviciului, ca urmare a noilor acte normative;

5. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de

serviciu;
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6. Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si In mod constiincios a
indatoririlor de serviciu;

7. Raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii, programelor
aprobate sau dispuse expres de catre conducerea institutiei si de raportarea modului de realizare a acestora;

8. Raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor,
masurilor si sanctiunilor stipulate in documentele intocmite;

9. Evalueaza anual performantele profesionale individuale si elaboreaza fisa postului pentru salariatii
din subordine;

10. Indeplinirea si a altor atribufii prevazute de actele normative, cu privire la legalitatea actelor;

11. Redacteaza si semneaza raspunsuri la petifiile si memoriile repartizate spre solutionare de catre
conducerea institutiei;

12. Indeplineste atributiile stabilite de sefii ierarhici.

Persoana de contact:
Radu Andreea Liliana - inspector;
Telefon/fax: 021 / 448.07.95;

E.mail: resurseumane @ primariaorasbragadiru.ro

PRIMAR,

SECRETAR GENERAL,

SEF BIROU,
Biroul Resurse Umane, Pregatire Profesionala

si Protectia Muncii

Inspector,

Biroul Resurse Umane, Pregatire Profesionala
L= -

si Protectia Muncii
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